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Срок введения документа в действие –  октябрь  2006 года
Настоящий стандарт является обязательным документом при заключе​нии контрактов (договоров).

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Вся документация должна быть оформлена в соответствии с требова​ниями законодательства РФ и дополнительными требованиями, изложенными в настоящем стандарте.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ АНАЛИЗА КОНТРАКТА

2.1. Проведение анализа контракта должно быть направлено:

• на соблюдение законодательства РФ, стандартов и инструкций организации.

• на обеспечение выполнения требований Заказчика.

3. ОБЛАСТЬ РАСПРОСТРАНЕНИЯ

Действие настоящего стандарта распространяется на следующую документацию:

• Бюджетные контракты (договора);

• Внебюджетные контракты (договора).

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АНАЛИЗА КОНТРАКТА

Контракты (договора) на работы ОАО "Росжелдорстрой" могут оформляться по двум схемам взаимодействия между Заказчиком и Исполните​лем.

• Схема взаимодействия по прямым контрактам.

• Схема взаимодействия через посредника (Генподрядчика).

4.1. Схема взаимодействия по прямым контрактам.

• сметно-договорное управление получает основание для заключения контракта (письмо, телеграмма, техническое решение и т.д.);

• сметно-договорное управление получает решение руководства о согласии выполнения данной работы (резолюция Генерального директора на соответствующем документе);

• Главный инженер ОАО «Росжелдорстрой» и  Производственно-техническое управление на стадии заключения контракта производит анализ исходных данных, полученных от Заказчика, определяет состав участников выполнения работ, производит ознакомление специалистов с требованиями контракта на предмет рассмотрения их однозначного понимания и оценки возможности точного выполнения поставленных задач. При необходимости, проводится обсуждение с Заказчиком тре​бований, которые нуждаются в уточнении, с оформлением Протокола, по которому устанавливаются условия выполнения требований кон​тракта.

• сметно-договорное управление обрабатывает данные, вводит их в компьютер по единой утвержденной форме, позволяющей производить дальнейшую обработ​ку информации.

4.2. Схема взаимодействия через посредника.

При этой схеме требования к заявке аналогичны, за исключением наличия дополнительных условий:

• сметно-договорное управление получает протокол распределения объемов работ между Генподрядчиком и субподрядчиками, утвержденный руководителем пред​приятия-генподрядчика;

• сметно-договорное управление получает контракт или заменяющий его документ между генподрядчиком и заказчиком, при этом круг лиц, имеющих доступ к данному документу, определяется руководителем организации .

4.3. Условия привлечения контрагентов к выполнению контрактных работ.

• наличие договора с контрагентом, утвержденного Генеральным директором.

• наличие соответствующих лицензий, разрешений у контрагента.

• наличие технического задания на заказываемые работы, утвержденного Генеральным директором  предприятия.

4.4. Другие схемы

При необходимости использования в деятельности  ОАО "Росжелдорстрой" других договорных схем, устанавливается следующий порядок:

• производственно-техническое управление выдает описание предлагаемой схемы и технико-экономическое обоснование ее целесообразности в каждом конкретном слу​чае.

•   представленные документы рассматриваются службой качества.

При положительном заключении новая договорная схема утверждает​ся Генеральным директором и по ней оформляется конкретный договор.

5. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ОФОРМЛЕНИЯ   КОНТРАКТА

5.1. Главный инженер организации распределяет работу на проект контракта и по срочности ее исполнения.

5.2. На основании данных по пункту 4, сметно-договорное управление оформляет проект контракта (договора) в комплекте, необходимом для данного вида контрак​та (договора).

5.3. Оформленному контракту (договору) присваивается номер.

5.4. Оформленный контракт визируется у Начальника сметно-договорного управления, Главного инженера, Главного бухгалтера, Заместителя Генерального Директора по финансам, Начальника юридического управления и подписывается Генеральным директором.

5.5. После заключения контракта до сведения всех исполнителей работ по контракту доводятся окончательные требования контракта для неукосни​тельного их выполнения.

6. ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ  В КОНТРАКТ

6.1. Служба качества периодически проводит анализ контракта для обеспе​чения правильности отражения требований контракта и разрешения воп​росов отклонения от требований контрактов.

6.2. Все отклонения от требований контракта и дополнения к нему оформ​ляются двусторонними протоколами.

6.3. Сметно-договорное управление организует систему доведения до всех работников ОАО "Росжелдорстрой", а также сторонних организаций, сведений об изменениях контракта, влияющих на результат работы исполнителей.

 6.4. Сметно--договорное управление организует и контролирует оформление, хранение и учет всех документов, касающихся изменений требований контракта.

7. ЭКОНОМИЧЕСКИЙ АНАЛИЗ КОНТРАКТА

7.1. После заключения контракта (договора) ставится на контроль своевре​менность выполнения позиций календарного плана, оформление актов о выполненной работе, прохождение их до получения от Заказчика, поступ​ление авансовых платежей и платежей по этапам календарного плана.

7.2. После выполнения ОАО "Росжелдорстрой" всех обязательств перед Заказчиком, контролирующими организациями и окончательного расче​та за выполненные работы, контракт (договор) считается закрытым и сда​ется в архив.

7.3. После обобщения расходов, произведенных при выполнении контрак​та, Главный бухгалтер и Заместитель Генерального Директора по финансам организации производит анализ финан​сово-хозяйственной деятельности.

8. РЕГИСТРАЦИЯ ДАННЫХ

Результаты выполнения контракта с каждым Заказчиком или контра​гентом, данные по анализу контрактов, анализ финансово-хозяйственной деятельности, рекламации на качество работ или поставляемую продук​цию должны записываться в картотеку в соответствии с СТО СМК.004.06 «Управление записями».

Поддерживает в рабочем состоянии процедуры сбора данных по За​казчикам и контрагентам служба качества.
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